DERS BiLGi FORMU

DERSIN ADI CUMHURIYET BASSAVCILIGI KALEM HiZMETLERI
DERSIN SINIFI 11. Sinif
DERSIN SURESI | & pors saati

Bu ders ile dgrenciye; Cumhuriyet Bagsavciligi birimleri ile Ceza infaz Kurumlari

DERSIN AMACI idari birimlerinde yaplilan is ve iglemlere iligkin bilgi ve becerilerin kazandirilmasi
amagclanmaktadir.

1. Cumhuriyet Bagsavciligi miracaat ve sorusturma iglemlerini yapar.

2. Cumbhuriyet Bassavcili§i karar iglemlerini yapar.

3. Cumbhuriyet Bagsavciligi ilamat ve infaz islemleri ile 6ndédeme islemlerini

yapar.

DERSIN 4. lddianame ve kamu davasi aglilis evrak islemlerini yapar.

5. Ceza Infaz Kurumu karar ve infaz islemleri ile ilgili evrak islemlerini ve
KAZANIMLARI

ilgili idari yazigsmalari yapar.

6. Ceza infaz Kurumu Katiplik islemlerini yapar.

7. Cumhuriyet bagsavciligi defterler, ekran kayitlari, kartonlar ic muhabere,
dis muhabere bakanlik muhabere, muhabere posta islemlerini yapar.

8. Emanete alma, emanetten ¢ikarma igslemlerini ile emanet memurlugu ile
ilgili yazigsmalari yapar.

EGITIM-OGRETIM

Ortam: Adalet Alani Kalem Hizmetleri Atdlyesi,

Laboratuvari, Durugsma Salonu Atdlyesi

UYAP Uzaktan Egitim

A= Donanim: Etkilesimlitahta/projeksiyon, bilgisayar, klavye, metin kitaplari,
DONANIMI N N

yazici/tarayici, gorsel saglanmalidir.

Bu derste; belirlenen hedef davranislarin oOlglilmesinde agik uglu, coktan
OLCME VE secmeli, kisa cevapli, dogru yanlis ve eglestirme turinde 6lgme araglari

DEGERLENDIRME

kullanilabilir. Bunun yaninda 6z degerlendirme ve akran degerlendirme formlari
kullanilarak 6grencilerin, 6gretimin sire¢ boyutuna katilmalar saglanabilir.

P PN KAZANIM | DERS
OGRENME BIRIMI/UNITE SAYIS] SAATI ORAN (%)
Miiracaat ve Sorugturma iglemleri 7 40 22
pumhur_lyet Bassavciligi Karar 6 35 20
Islemleri ]
DERSIN KAZANIM Cumhuriyet B_a§savc|I|g| llamat ve 5 5 3
Infaz Iglemleri
TABLOSU iddianame ve Kamu Davasi Agilis
i . 2 15 8
I§Ieml_er| _
Ceza Inf_az Kurumu Karar ve Infaz 4 35 20
Islemleri
Ceza infaz Kurumu Katiplik islemleri 2 15 8
Cumhuriyet Bagsavciligi Defter, Ekran 5 20 11
Kayit, Karton ve Muhabere Iglemleri
Emanet Islemleri 3 12 8
LS 31 180 100




OGRENME
BiRiMi

KONULAR

OGRENME BiRiMi KAZANIMLARI ve
KAZANIM ACIKLAMALARI

MURACAAT VE
SORUSTURMA
ISLEMLERI

1. Cumbhuriyet Basgsavciligina
Yapilan Yazil ve Sozli
Sikayetlerle ilgili Gerekli
Kayitlar ve Uzlagtirma
Yazismalari

2. Cumhuriyet Bassavcisina
Dosya Atama islemleri

3. Mesleki Program Yardimiyla
Sorusturma Yazismalari

1. Miiracaat, Sikayet, ihbar islemleri ile Uzlasma ve
Uzlastirmaci is ve islemlerini Yapar.

e Cumhuriyet savciligl kavrami agiklanir.

e Cumhuriyet bassavciliklarinin gérev ve yetkileri
actklanir.

e Cumhuriyet bassavciliklari birolari ve bagh
birimler agiklanir.

e Cumhuriyet savciligl 6n biro islemleri agiklanir.
e Adalet komisyonlari ve milhakat adliyeleri
Cumbhuriyet bassavciliklari aciklanir.

o Adli kollugun goérev ve yetkileri ile Cumhuriyet
bagsavciliklarina karsi sorumluluklari agiklanir.

e Cumhuriyet bassavciliklariile adli yargi ilk derece
ceza mahkemeleri yazi isleri hizmetlerinin
yuritilmesine dair yonetmelikteki sikayet ve ihbar
kavramlari tanimlanir.

e Yazili ya da sozlii sikayeti tutanaga gecirme
usulleri agiklanir.

e Magdur ve sikayetcinin haklari agiklanir.

e Yazilive sozli sikayet dilekge 6rnekleri hazirlatilir.
e Uzlasma ve uzlastirmaci kavramlari agiklanir.

e Uzlastirma kapsamina giren suclar aciklanir.

e Uzlastirma yazismalarina iliskin is ve islemler
aciklanir.

o Ogrencilere uzlastirma evraklari hazirlattirilir.

e Mesleki programda uzlastirma islemleri
ogrencilere yaptirilir.

2. Cumhuriyet Bagsavcisina Dosya Atama
islemlerini Yapar.
e Mesleki programda ilgili mentdeki kayit islemleri
aciklanir.
e Mesleki programda Cumhuriyet savcisina dosya
atama islemleri agiklanir.
e Mesleki programdaki raporlama islemleri
aciklanir.

3. Mesleki Program  Uzerinden  Sorusturma
Yazigmalarini Yapar.

e Ceza Hukuku temel kavramlarini agiklanir.
e Talimat ve mizekkere kavramlari agiklanir.
e Talimat Uzerine ifade alma kavrami agiklanir




4. Sorusturma, Sorusturmaya
iliskin Resmi Taniklik islemleri
ve Tutanaklari

5. Otopsi ve Kesifle ilgili Yazisma
Tutanaklar

6. Sorusturmanin
Sonuglandirilmasina iliskin
Evraki Tanzim islemleri

e Tebligat islemleri agiklanir

e Savciya yapilacak havale islemleri agiklanir.
e Mesleki program icerisinde Cumhuriyet
bassavciligl ekran mendileri agiklanir.

e Cumhuriyet bassavciligl sorusturma
yazismalarinda kullanilan dosyalama sistemi
aciklanir.

4. Sorusturma islemlerine Ait Yazismalar Yaparak
Sorusturmaya iliskin Resmi Tanikhik Tutanaklarini
Hazirlar.
e Sorusturmaya iliskin Ceza Hukuku temel
kavramlari agiklanir.
e Sorusturmada taraflarin sifatlari agiklanir.
e Mesleki program icerisinde sorusturmaya iliskin
Cumbhuriyet bassavciligi ekran mendleri agiklanir.
e Mesleki program uzaktan egitim moduili
lizerinden sorusturma islemleri egitiminin islem
basamaklari tamamlatilir.
e Resmi taniklik kavrami agiklanir.
e ifade alma ve ifade almada yasak usuller
aciklanir.
e Tanik ve stipheli ifadelerinin gegirildigi
tutanaklarin hazirlanmasi stireci agiklanir.
e Siphelilerin mahkemeye sevk islem basamaklari
aciklanir.

5. Otopsi ve Kesifle ilgili Yazisma, Evrak ve
Formlarini Hazirlar
e Otopsi ve kesfe iliskin ceza hukuku temel
kavramlar agiklanir.
o Kesif islemleri agiklanir.
e Otopsi ve 6li muayene islemleri agiklanir
o Kesif tutanagi aciklanir.
e Otopsi tutanagi agiklanir.

6. Sorugturmanin Sonuglandiriimasina iliskin ‘Evraki
Tanzim’ islemlerini Yapar.
e Sorusturma sonucu verilecek kararlar ve bunlara
yapilacak itirazlar aciklanir.
e iddianame ve iddianamenin sonuglari agiklanir.
o Mesleki program icerisinde cumhuriyet
bassavcilig ekran ana mendileri agiklanir.




7. Sulh Ceza Hakimliginden
Yapilacak Talepler icin
Miizekkere Hazirlama islemleri

7. Sulh Ceza Hakimliginden Yapilacak Talepler igin
Miizekkere Hazirlama islemlerini Yapar.

Sulh ceza hakimliginin gorevlerini ve

mahkemeden Cumhuriyet savciligina gelen talep
tirleri agiklanir.

El koyma talebi mizekkeresi agiklanir.
Arama izni talebi mizekkeresi agiklanir.
Dinleme tespit karari mizekkeresi agiklanir.
Kesif karari muzekkeresi acgiklanir.

Kan ve tikirik 6rneklerinin alinmasi

miizekkeresi aciklanir.

Tutuklama Muzekkeresinin asamalari ve icerigi

aciklanir.




CUMHURIYET
BASSAVCILIGI
KARAR iSLEMLERI

1. Yakalama / Yakalamanin
Kaldirilmasi/Tutuklama/Tahliye
islemleri

2. Cumhuriyet Bassavciliginca
Verilen Kararlarin Evrak islemleri

3. Tahliye ve Saliverme Kavrami

1. Yakalama, Yakalamanin Kaldirilmasi, Tutuklama
ve Tahliye Evrak islemlerini Yapar.

e Tutuklama, tahliye (saliverme), yakalama,
yakalamanin kaldirilmasi kavramlari agiklanir.

e Yakalama kavrami aciklanir.

e Yakalama yetkisi aciklanir.

o Sikayete tabi suglarda yakalama kavrami
aciklanir.

o Ozel yakalama ve gozalti halleri agiklanir.

e Yakalamadan sonra yapilacak islemler agiklanir.
e Kigukler hakkinda yakalama islemleri agiklanir.
e Yakalamanin kaldirilmasi karari agiklanir.

e Yakalamanin kaldirilmasi evrak islemleri agiklanir.
e Mesleki program icerisindeki yakalama ve
yakalamanin kaldirilmasi ekran mendlerindeki
islemler UYAP uzaktan egitim portali Gzerinden
yaptirilir.

e Tutuklama kararini gerektiren haller acgiklanir.

e Tutuklama karari verilemeyecek haller agiklanir.
e Tutuklama karari verebilecek makamlar agiklanir.
e Tutuklama miizekkeresinin asamalari ve igerigi
aciklanir.

e Tutukluluga itiraz aciklanir.

e Tutuklama sorgusunda sanigin haklari agiklanir.
o Tutuklulukta gegen sireler agiklanir.

e Tutukluluk kararinin incelenmesi ve geri alinmasi
aciklanir.

e Adliyardim talebi ve islem basamaklari agiklanir.
o Adli kontrol karari ve 6zellikleri agiklanir.

e Mesleki program iginde tutuklama ekran
mendileri islem basamaklari yaptirilir.

e Mesleki program icinde miizekkere hazirlama
ekran mendtileri islem basamaklari agiklanir.

2. Cumhuriyet Bagsavciliginca Verilen Kararlarin
Evrak islemlerini Yapar.
e Dosya tefrik islemleri agiklanir.
e Mesleki programda tefrik islemleri ekran
mendileri agiklanir.
e Dosya birlestirme islem basamaklarini aciklar.
e Mesleki programda birlestirme islemleri ekran
mendleri agiklanir
e Takipsizlik kararina itiraz agiklanir.
e Daimfarama karari agiklanir.




islem Basamaklari

4. Para Cezasi ve infazi islemleri

5. Kabahat islemleri

6. ictima (Farkh Cezalarin

3. Tahliye ve Salivermeye iliskin is ve islemlerini
Yapar.
e Tahliye talebi kavrami agiklanir.
e Tahliye ve saliverme kavrami ve tirleri agiklanir.
e Tahliye karari asamalari ve igerigi agiklanir.
e Saliverme hazirligi ve infaz sonrasi islem
basamaklari agiklanir.
e Tahliye dncesi yapilacak islemler agiklanir.
e Tahliyede diger kurumlarla is birligi kavrami
aciklanir.
e Tahliyede dikkat edilecek hususlar agiklanir.
o Saliverilen kiginin yukimlaltkleri agiklanir.
e Mesleki programda sorusturma islemleri
mendisiinde bulunan tutuklama ve tahliyeye iliskin
islem basamaklari yaptirihr.
4. Para Cezasina ve infazina iliskin is ve islemleri
Yapar.
e Para cezasi kavrami agiklanir.
e Para cezasi infazi islem asamalari ve igerigi
aciklanir.
e Para cezasinin hapse gevrilmesi islemi agiklanir.
o Adli para cezasina gevirmesi zorunlu olan hapis
cezalari agiklanir.
o Adli para cezasinin hesaplanma yontemi
aciklanir.
e Adli para cezasinin 6denmemesi durumu is ve
islemleri aciklanir.
e (Cevirme yasagi kavramini agiklanir.
e Mesleki program icerisindeki para cezasinin infazi
ve para cezasinin hapse cevrilmesi ekran mendtileri
aciklanir.
[ )
5. Kabahat Suglarina iliskin islemleri Yapar.
e Kabahat ve sug kavramlari agiklanir.
e Kabahatler kanununun genel kanun niteligi
aciklanir.
e Kabahatler kanununun zaman bakimindan
uygulanmasi kavrami agiklanir.
e Kabahatten dolayi sorumlulugun esaslari ve
kabahatlerde zaman asimi kavramlari agiklanir.
e idari para cezasina itiraz siiresi agiklanir.
e Mesleki program igerisindeki kabahat ekran
mendileri agiklanir.
e (BS kabahat eylemleri kayit defteri agiklanir ve
Mesleki Programda kayit ekran mendiileri islemleri
yaptirilir.




Birlestirilmesi veya Ayrilmasi)
islemleri

6. igtima (Farkh Cezalarin Birlestirilmesi veya
Aynilmasi) islemlerini Yapar.
e ictima kavrami agiklanir.
e Cezalarin igtimai sistemleri agiklanir.
e Mesleki program igerisindeki igtima islemleri
ekran menileri yaptirihr.

1. On Odeme islemleri

2.ilamat ve Miiddetname Kayitlari

1. On OGdeme islemlerini Yapar.

e On d6deme kavrami agiklanir.

e On 6demenin kosullari agiklanir.

e On d6deme islem basamaklari agiklanir.

e On d6deme uyari listeleme islemleri agiklanir.
e Mesleki program icerisindeki 6n 6deme ekran
mendleri islemleri yaptirilir.

2.ilamat ve Miiddetname is ve islemlerini Yapar.

e Mahkeme kararlari ve karar tirleri agiklanir.
e Para cezasinin infazi acgiklanir.

CUMHURiYET e Hapis cezasinin infazina iligkin yazismalar
. BA$SAVC!LIGI aciklanir.
ILAMAT VE INFAZ ) o
iSLEMLERI ° Tedb|r karari verilen ilamlar acgiklanir.
e |lam kavrami agiklanir.
e ilam cesitleri aciklanir.
e ilamin sekli agiklanr.
e ilamin havale edilmesi ve kayit islemleri aciklanir.
e Middetname aciklanir.
e Middetname (Stre Belgesi) hazirlanmasi
aciklanir.
e Middetname hesaplamalari agiklanir.
e Mesleki program icerisindeki miiddetname
hesaplamalari ekran mendleri agiklanir.
1. iddianame islemleri 1. iddianame islemlerini Yapar.

e iddianame kavrami aciklanir.
e iddianamenin asamalari ve unsurlari aciklanir.
e iddianamenin sekli unsurlari agiklanir.

N e iddianamenin asli unsurlari agiklanir.

IDDIANAME VE - - .

KAMU DAVASI e |ddianame ve iddianamenin sonuglari agiklanir.

ACILIS ISLEMLERI

e Mesleki programda iddianamenin isleme
alinmasi ekranlari yaptirilir.




2. Kamu Davasi Acilis islemleri

2. Kamu Davasi Agilis islemlerini Yapar.
e iddianamenin sorusturma safhasi agiklanir.
e Cumhuriyet bassavciligl resen sorusturma agma
Ceza mahkemesine gdnderilen iddianamenin isleme
alinma basamaklari agiklanir.
e Kovusturma evresi agiklanir.
¢ Ceza mahkemesince iddianamenin
degerlendirme asamasi agiklanir.

CEZA INFAZ
KURUMU KARAR VE
INFAZ iSLEMLERI

1. Mahkeme Kararlart ile ilgili
islemler

2. Ceza infaz Kurumu Kararlari ile
ilgili islemler

1. Mahkeme Kararlarinin infazini Yapar.

e Karar tirleri (hikimler) agiklanir.

e Ara kararda Cumhuriyet savcisinin roli ve savcilik
islemleri agiklanir.

e Son karar 6ncesi savci mitalaasi ve savcilik
islemleri agiklanir.

e Dosyalarin kesinlesme islemi aciklanir.

e Yize karsi karar verme yazisi aciklanir.

e Hiikiim Ozeti agiklanir.

e Ek karari agiklanir.

e ilamlarin infazinda yetkili mercii agiklanir.

e ilamlarin infazi islemleri kaydi aciklanir.

e ilamda dikkat edilecek hususlar agiklanir.

e Tutuklu infazi agiklanir.

e Kendiliginden basvurma agiklanir.

e Cagri kagidinin (davetiye) gonderilmesi agiklanir.
e Yakalama emrinin gonderilmesi islemi agiklanir.
e Mahkeme kararlari ekran mendtileri agiklanir.

2. Ceza infaz Kurumu Karar islemlerini Yapar.

e Denetimli serbestlik kavrami agiklanir.

e Denetimli serbestlikle ilgili yapiimasi gereken
evrak islemleri agiklanir.

e Denetimli serbestlik evraklari hazirlatilir.

e Ceza infaz Kurumu idari karar yazisma
basamaklari agiklanir.

e Cumhuriyet bassavciliklari yazisma tirleri
aciklanir.

e Personel egitim merkezleri ile yapilan yazisma
turleri aciklanir.

e (Cezainfaz kurumlari ile yapilan yazisma tiirleri
aciklanir.

e Cezaevlerinin denetimi ile ilgili yapilan yazisma
tirleri aciklanir.

e infaz hakimligi ile yapilan yazisma tirleri
aciklanir.




3. Ceza infaz Kurumu idari
Yazismalari

o Sikayet edebilecek kisiler ile yapilan yazisma
tirleri agiklanir.

o Sikayet siresine iliskin yapilan yazisma tirleri
aciklanir.

o Sikayetin etkisi agiklanir.

o Sikayet mercileri aciklanir.

e infaz savciligi ile yapilan yazisma tiirleri agiklanir.
e Kurullarin olusumu ve ¢alisma usulleri agiklanir
e idare ve gozlem kurulu islemleri agiklanir.

e isyurtlarinin is ve islemleri ile ydnetim
kurullarinin islemleri agiklanir.

e Disiplin kurulu islemleri agiklanir.

e Egitim kurullarinin is ve islemleri agiklanir

e Saymanin gorevleri aciklanir.

e \Veznedarin gorevleri agiklanir.

e Tahsildarin gorevleri agiklanir.

e Ambar memurunun gorevleri agiklanir.

e Satin alma memurunun goérevleri agiklanir.

e Biitce, pazarlama ve benzeri islerden sorumlu
gorevlilerle ilgili is ve islemler agiklanir.

e sci statiistinde calisan personele ait islemler
aciklanir.

e Kurullarin toplanmasina ait islemler agiklanir.
e Kararlarin deftere gegirilmesine iliskin is ve
islemler agiklanir.

3. Ceza infaz Kurumu idari Yazismalarini Yapar.

e Personel islemleri agiklanir.

e Hiikiimli ve tutuklunun talep ve sikayetlerine
iliskin is ve islemler agiklanir.

e izleme kurullari tarafindan yapilan yazismalar
aciklanir.

e Ceza infaz kurumlari ve tutukevlerine giris cikis
islemleri agiklanir.

e Ceza infaz kurumlarinin bakanlikla ve diger
kurumlarla olan yazismalari agiklanir.

e Kurum mudiri ekranlari islem basamaklari
aciklanir.

e Sorumlu infaz koruma bas memurlugu ekranlari
islem basamaklari yaptirihr.




4. infaz ile ilgili islemler

4. infazin Yerine Getirilmesine iliskin Yazisma ve
islemleri Yapar.

e infaz yazismalari agiklanir.

e Kuruma alinma ve kayit islemleri aciklanir.

e Hiklmliler ile yakinlari ve ilgililerin
bilgilendirilmesi islemleri agiklanir.

e Hiikiimlilerin gozlemine iliskin islemler agiklanir.
e Hiklmlilerin gruplandirilmasina iliskin is ve
islemler agiklanir.

e Ozel infaz sekilleri agiklanir.

e Hafta sonu infaz agiklanir.

e Gece infaz acgiklanir.

e Konutta infaz agiklanir.

o Sikdyet mercii olan makamlar acgiklanir.

e (Cezainfaz kurumu, infaz yazisma tirleri aciklanir.
o Giris islemleriyle ilgili yazismalar aciklanir.

e Kogus, oda ve eklentilerinde bulundurulabilecek
kisisel esyalarla ilgili yazismalar aciklanir.

e Hiikiimli ve tutuklu haklariyla ilgili yazismalar
aciklanir.

e Hiktumlulerin yiktmlilakleriyle ilgili yazismalar
aciklanir.

e Hiikimlinin muayene ve tedavisiyle ilgili
yazismalar aciklanir.

e Disiplin ceza ve tedbirleri ile 6dlllendirme
yazismalari agiklanir.

e (Odiillendirmeye iliskin islemler aciklanir.

e Cezanin infazina ara verilmesine iliskin islemler
aciklanir.

e Cezanin infazinin geri birakilmasina iligkin
islemler agiklanir.

e (Cezainfaz kurumu, infaz yazisma tirleri ekran
mendleri islemleri yaptirilir. (Giris islemleri, ¢ikis
islemleri, nakil islemleri, sureli ¢ikis islemleri, takip
islemleri, kurul kararlari, mektup islemleri)

CEZA INFAZ
KURUMU KATIPLIK
iISLEMLERI

1. Ceza infaz Kurumu ve infaz
Biirosu ile ilgili Evrak islemleri

1. Ceza infaz Kurumu ve infaz Biirosu ile ilgili Evrak
islemlerini Yapar.

e infazla ilgili kavramlar ve infazin yerine
getirilmesi islem basamaklari agiklanir.

e infaz biirosundaki islem tiirleri agiklanir.

e Cagri kagidinin gonderilmesi islem basamaklari
aciklanir.

e Yakalama emrinin gonderilmesi islem
basamaklari agiklanir.




2. Ceza infaz Kurumu ve infaz
Biirosu ile ilgili idari Yazismalar

e Hiikiimllntn, infaz edilecek ilam nedeniyle ceza
infaz kurumunda tutuklu olarak bulunmasi halinde
hapis cezasinin infaz islemleri agiklanir.

e Hikimllnin, baska bir suctan dolayi ceza infaz
kurumunda hikidmli olarak bulunmasi halinde hapis
cezasinin infaz islemleri agiklanir.

e Hiikiimlintn, baska bir suctan dolayi ceza infaz
kurumunda tutuklu olarak bulunmasi halinde hapis
cezasinin infaz islemleri agiklanir.

e Cumhuriyet savcisinin, ceza infaz kurumuna
alinan hikimli icin baslatacagi infaz islem
basamaklari agiklanir.

e Hiikiimli, karari veren mahkemenin yaninda
bulunan cumhuriyet bagsavciliginin yargi ¢evresi
disinda oturuyorsa, hapis cezasinin infaz islemlerinin
nasil baslatilacagi agiklanir.

e Hiikiimlinln gozaltinda veya tutuklulukta
gecirdigi sresinin ceza infaz kurumunda kalacagi
sureyi karsilamasi halinde yapilacak islemler
aciklanir.

e Sug olmaktan gikarilan fiiller ile ilgili ilamlar
hakkinda yapilacak islemler agiklanir.

e Mesleki programda infaz ekran mendileri islem
basamaklari agiklanir.

e Dosya islemleri agiklanir.

2. Ceza infaz Kurumu ve infaz Biirosu ile ilgili idari
Yazigmalari Yapar.

e idari yazismalarla ilgili kavramlar aciklanir.

e infaz biirosundaki idari yazisma islem tiirleri
aciklanir.

e Genel yazismalar agiklanir.

o Tutuklu/hiikimlilerin islemleri agiklanir.

CUMHURIYET
BASSAVCILIGI
DEFTER, EKRAN
KAYIT, KARTON VE
MUHABERE
ISLEMLERI

1. Cumhuriyet Bagsavcilig
Defterleri, Kartonlari ve Ekran
Kayitlari ile ilgili islemler

1. Defterler ve Defter Ekran Kayitlarina iliskin is ve
islemleri Yapar.

e Zimmet defteri (elle tutulan) kayit islemleri

aciklanir.

e Ol muayenesi ve otopsi kaydi aciklanir.

o Bilirkisilik kaydi agiklanir.

e Tercliman kaydi aciklanir.

e SEGBIS kaydi aciklanir.

e istinabe kaydi aciklanir.

e Ailenin korunmasi kararlarinin kaydi aciklanir.

e Esas kaydi aciklanir.

e Denetimli serbestlik kaydi agiklanir.

e Hapsen tazyik kaydi agiklanir.




2.i¢ Muhabere islemleri

3. Dis Muhabere islemleri

e Tazyik hapsi kaydi agiklanir.

e Disiplin hapsi kaydi agiklanir.

e stinaf kaydi agiklanir.

e Temyiz kaydi agiklanir.

e Zimmet kaydi agiklanir.

e Kitaplik kaydi agiklanir.

e iddianame kartonu agiklanir.

e Kovusturmaya yer olmadigina dair karar kartonu
aciklanir.

o Fezleke kartonu agiklanir.

e Gorevsizlik ve yetkisizlik karari kartonu agiklanir.
e Kamu davasinin agilmasinin ertelenmesine iligskin
karar kartonu aciklanir.

e idari yaptirim karari kartonu agiklanir.

e Degisik isler kartonu agiklanir.

e Hapis cezasinin infazinin ertelenmesi karari
kartonu agiklanir.

o Adlitebligat ve posta gonderileri kartonu
aciklanir.

e s cetvelleri kartonu agiklanir.

o Teftis tavsiyeler listesi kartonu agiklanir.

e Denetleme kartonu agiklanir.

e Zimmet kartonu agiklanir.

2. i¢ Muhabere islemlerini Yapar.
e Muhabere ve ic muhabere kavrami acgiklanir.
e i¢c muhabere islemleri agiklanir.
e Mesleki program igerisindeki ic muhabere
islemlerinin asamalari ile ilgili ekran mendtilerini
yaptirilir.
e Muhabere dosya kaydi ve evrak hazirlama islem
asamalari ve ekran mendileri agiklanir.
e Muhabere kaydi goriintileme islemleri agiklanir.
e Muhabere defteri hazirlama islemleri agiklanir.
e Zimmet defteri hazirlama usuli agiklanir.
e Savcilik muhabere dosya iliskilendirme usulii
aciklanir.

3. Dis Muhabere islemlerini Agiklar.
e Dis muhabere kavrami agiklanir.
o Mesleki program lizerinden muhabere birosuna
gelen evrakin kaydi ve asamalari ile ilgili islem
basamaklari agiklanir.
e Sistem disi muhabere dosya kaydi ve mizekkere
hazirlama islemleri agiklanir.
e Online muhabere dosya kaydi islemleri agiklanir.




4. Bakanlik Muhabere islemleri

5. Muhabere Posta islemleri

4. Bakanlik Muhabere islemlerini Yapar.

e Bakanlk muhabere kavrami agiklanir

e Mesleki program igerisindeki bakanlik muhabere
islemlerinin asamalarini iceren ekran mentileri islem
basamaklari yaptirihr.

e Bakanlk muhabere dosya kayit islemleri
aciklanir.

e Mesleki programda hakim, cumhuriyet savcisi,
avukat sorusturmasi icin bakanlik muhabere kaydi
acma islem basamaklari agiklanir.

e Bakanlik muhabere dosyasi tevzi kaydi aciklanir
e Bakanlik muhabere evrak islemleri agiklanir.

e Bakanlik muhabere kaydi gériintileme islemleri
aciklanir.

e Bakanlik muhabere dosyasi birlestirme islemleri
aciklanir.

e Bakanlik muhabere defteri hazirlama islemleri
aciklanir.

e Zimmetli evrak icin teslim tarihi kaydetme islem
basamaklari agiklanir.

e GUlnlik muhabere dosya listesi aciklanir.

5. Muhabere Posta islemlerini Yapar.

e Posta islemleriile ilgili kavramlar agiklanir

e Posta mutemet kaydi islemleri agiklanir.

e Gelen posta evrakina ait islem basamaklari
aciklanir.

e Mesleki program icerisindeki posta islemlerinin
asamalari ve igerigiyle ilgili ekran mendleri yaptirihr.

EMANET iSLEMLERI

1. Emanete Alma islemleri

1. Emanete Alma islemlerini Yapar.

e Emanet ve emanete alma islemleri aciklanir.

e Sug egyasl is ve islemleri agiklanir.

e Emanet birosu islemleri agiklanir.

e Emanete alma asamalari ve igerigi agiklanir.

e Sug esyasinin muhafaza altina alinmasi ve el
konulmasi islemleri agiklanir.

e Sug esyasinin teslim alinmasi islemleri agiklanir.

e Teslim alinmayacak sug esyasi turleri aciklanir.

e Sug esyasinin muhafazasi islemleri agiklanir.

e Mesleki program icerisindeki emanete alma
ekran mendileri islem basamaklari yaptirihr.




2. Emanet Memurlugu Yazismalari

3. Emanetten Cikarma
islemleri

2. Emanet Memurlugu Yazigmalarini Yapar.

Emanet memurlugu islemleri agiklanir.

Emanet memurunun gorevleri aciklanir.
Emanet memurlugu ile yapilacak yazismalar
aciklanir

Emanete gelen sug esyasinin depoya
yerlestirilmesi islemleri agiklanir.

Parasi emanete alinan kimseye verilen
makbuzla ilgili islemler agiklanir.

Paralarin bankaya yatirilmasi islemleri agiklanir.
Mahkeme ve diger resmi mercilerce incelenmek
Uzere istenilen sug esyasinin teslimi, emanet
memurluguna iadesi, sug esyasinin baska
yerlere génderilmesi islemleri agiklanir.
Kiymetli esya ve evrak ile bozulacak, degerini
kaybedecek veya muhafazasi zor olan sug esyasi
hakkinda yapilacak islemler agiklanir.

Emanet dairesindeki sug esyasinin baska yere
gonderilmesi islemleri agiklanir.

Emanet blirosunda tutulacak kayitlar aciklanir.
Emanet blirosunda tutulacak kartonlar
aciklanir.

Mesleki program icerisindeki emanet
memurlugu yazisma ekran mentileri yaptirilir.

3. Emanetten Gikarma islemlerini Yapar.

Emanet ve emanetten gikarma islemleri
aciklanir.

Emanetten ¢ikarma asamalari ve igerigi
aciklanir.

Hikmin kesinlesmesinden 6nce iadesine veya
elden gikarilmasina karar verilen sug esyasina
iliskin islemler agiklanir.

Misaderesine veya sahibine geri verilmesine
karar verilmis sug esyasina iliskin islemler
aciklanir.

Bankaya yatirilmis paralarin miisadere ve
iadesine iliskin islemler agiklanir.

Sug esyasl ve malvarligi degerleri ile ilgili islem
sonuglarinin takibi is ve islemleri agiklanir.
Sahipleri tarafindan alinmayan ve sahibi belli
olmayan esya hakkinda yapilacak islemler
aciklanir.

Gaip veya 6Imius olanlara ait sug esyasi lizerinde
yapilacak islemler agiklanir.




e Degeri olmayan esyanin imhasi islemleri
aciklanir.

e Emanet blirosunda bulunan ancak sug esyasi
kaydi ile baglantisi kurulamayan esyanin
tasfiyesi islemleri agiklanir.

e Denetim islemleri agiklanir.

e Maesleki program igerisindeki emanetten
cikarma ekran mendileri islem basamaklari
aciklanir.

UYGULAMA FAALIYETLERI/TEMRINLER

CUMHURIYET
BASSAVCILIGI
KALEM
HiZMETLERI

1-Durusma Uygulamasi Temrini: Bu temrininin yapilabilmesi igin;

-Ogretmen tarafindan, 34 kisilik bir sinif, (ic guruba balinir.

-Her U¢ gurupta oylama ile kendi igerisinden bir grup bagkani secer.

-Grup baskani ve grup Uyelerinin her biri, “Cumhuriyet savciliinca iddianame
hazirlanarak kamu davasi acgilacak (ceza mahkemelerinin gérev alanina giren) birer
senaryo 6rnegi”’ hazirlayarak, yapilacak grup toplantisinda oylama ile gogunlugun segctigi
bir senaryo grup senaryosu olarak belirlenir.

-Grup baskaninin gbézetiminde, bu senaryo genisletilerek, sug tlrlerinden bir veya
birkagini iceren senaryo, olayin baslangicindan sugun islenmesine kadar biitin agsamalari
ile tamamlanarak senaryo metni yazilir.

-Oylama ile grup Uyelerine “supheli/sanik, musteki/magdur, tanik, mahkeme bagkani
hakim, iki ye ha&kim, cumhuriyet savcisi, zabit katibi, mibasir, kolluk kuvveti, iki adet
avukat ve olay yeri inceleme ekibi, ” rolleri verilir.

-Senaryo igerisindeki kisimlari, rol sahipleri kendileri olustururlar. (iddianame kismini
Cumhuriyet savcisi, savunma ve iddia kisimlarini avukatlar) iddianame, Avukat
savunmasi ve hakimin verecegi ara karar, karar, gerekgeli karar gibi kisimlarda 6grenciler
hakim, savci ve avukatlara giderek hukuki destek alabilirler.

-Uygulama ¢ekimlerinde bir rolde gérev alan grup uUyesi, yargilama safhasinda baska bir
rolde goérev alabilir.

-Tamamlanan senaryonun okul binasi ve eklentilerinde canlandiriimasi yapilarak, farkli
acilardan video cekimleri yapilir. Canlandirmada yaralama, gasp veya cinayet olayi
sonrasinda kolluk kuvvetleri olay yerine gelerek olay yeri incelemesi yapar ve delil
toplarlar. Cumhuriyet savcisi olay yerine gelerek inceleme (6lim olayl varsa maktul
Uzerinde 6lU muayene islemi) yapar.

-Ornegin, bir kisinin diger bir kisiye kapkag uygulayip kesici aletle yaralayarak; yaralama
ve hirsizlik sugunu islemesi neticesinde, mustekinin sikayeti ve ifadesinin alinmasi
Uzerine, cumhuriyet savcisinin kolluk kuvvetlerine yakalama talimati vermesi ile stpheli
yakalanarak ilk ifadesi alinir. Yasal surede, gozaltinda tutulan stipheli hakkinda nébetgi

mahkemece c¢ikarilan tutuklama karari ile tutuklanarak ceza infaz kurumuna génderilir.




-Yapilan canlandirma cekimlerinden sonra, misteki/magdur 'un cumhuriyet savcisi
tarafindan ifadesinin alinmasi, tutuklunun baro tarafindan atanan avukatla tutukevinde
yapilan gérismesi, mustekinin bir hukuk birosuna giderek avukat tutmak igin gérisme
yapmasi ¢ekimleri yapilarak olayin tim evresi video kaydina alinir.

-Canlandirma c¢ekimlerinin tamamlanmasini miuteakip, durusma salonu atélyesinde
yargilama safhasi provalari yapilir. Provalar her grup igin takriben 6-8 hafta arasi surer.
-Yargilama safhasinda mahkeme heyeti, cumhuriyet savcisi ve zabit katibi durusma
salonundaki yerlerini; clibbeleri ve uygun kiyafetlerini giymis bir sekilde alirlar. Mahkeme
baskani hakim, mibasirden siradaki dava dosyasini isteyerek taraflari durusma salonuna
almasini ister. Bu arada zabit katibi, bilgisayardan durusma tutanagini acarak
projeksiyona yansitir.

-Mibasir durusma salonunun kapisina giderek, sanik ile vekilini, musteki ile vekilini ve
taniklari, isim ve soy isimleri ile birlikte yiksek sesle durusma salonuna davet eder.
-Taraflar yerlerine gecerler ve mahkeme baskani zabit katibinden taraflarin kimlik
kontrollerini yapmasini ister. Zabit katibi saniga/saniklara kimlik bilgilerini sorarak kimlik
bilgilerini iceren bilgisayarindaki belgeyi, projeksiyona yansitir.

-Mahkeme bagskani zabit kéatibine durusma tutanagi aciis metnini yazdirnr ve
iddianamesini okumak (izere Cumhuriyet savcisina sz verir.

-Cumbhuriyet savcisi iddianameyi okur (Fezleke)

-Daha sonra taraflara ve vekillerine sirasi ile s6z verilir.

-Bu asamada s6z alan taraflarin ifade ve beyanlari Zabit Katibi tarafindan tutanaga
gegirilir.

-Taraflarin delil toplanmasi igin ek slre ve tanik dinlenmesi talebi Uzerine ara karar
verilerek ara karar tutanagi yazdirilir.

-Ara karar verildikten sonra taraflar ve jandarma esliginde tutuklu sanik/saniklar durusma
salonundan ¢ikarilir.

-Perdeler kapali iken Durugsma Salonu Atdlyesindeki lambalar, mibasir tarafindan
kapatilir. Zabit Katibi, 6nce olay canlandirma videosunu, daha sonrada savci ifadesi ile
avukat goriismelerinin videolarini izleyici bélmesindeki égrencilere izletir. izleyiciler kamu
davasina konu olayin, nasil meydana geldigini ve surecin mahkemeye nasil tagindigini
videolardan égrenirler.

- Videolarin bitmesine muteakip mubasir lambalari yakar ve mahkeme heyeti ile
Cumbhuriyet Savcisi tekrar 2. celse i¢in salondaki yerlerini alirlar.

-Mahkeme baskani mubasirden siradaki dava dosyasi isteyerek, taraflari iceri almasini
soyler. 1. Celsede yapilan islemler aynen tekrarlanir, kimlik kontrolleri yapilarak
iddianame okutulur.

-Taraflara tekrar s6z verilir. Tanik/taniklar ifade kirsistne alinarak yemin ettirilip tanik
beyanlari dinlenir.

-Tanik beyanlari sonrasinda, taraflarin son sézleri sorularak Cumhuriyet savcisindan

mutalaa alinir ve Mahkeme heyeti aralarinda sessiz ve kisa bir gérisme yaparlar.




-Mahkeme baskani Zabit Katibine hitaben yaz (yaz oglum, yaz kizim, yaz evladim,
yazalim vb.) seklinde hitap ederek Durugsma tutanagi “KARAR” metnini yazdirir.
Kararda durusmanin esas numarasi, iddianame numarasi, Mahkeme heyeti(bagkan ve
Uye hakimler), Cumhuriyet Savcisi, Zabit Katibi, Sanik, Misteki ve vekillerinin isim ve
unvanlari ile heyetin sicil numaralari Gst kisma, mahkeme adinin altina yazilir. Yapilan
yargilamalar, dinlenen tanik beyanlari, taraflarin beyan ve itiraflari ile toplanan deliller
yazdirilarak mahkeme baskani hiikmu sanik/saniklarin yizine karsi agiklanir ve durusma
sona erer.
-Durusma sirecinin tamami da video kaydina alinarak, bitlin video ve gorseller bir CD ye
yuklenerek dava dosyasi igerisine konulur.
-Durugsmanin sona ermesini takip eden 1 hafta igerisinde, grup baskaninin koordinesinde
temrin olarak hazirlanan dava dosyasi notla degerlendiriimek Uzere alan 6gretmenine
teslim edilir.

Dava dosyasi icerisinde dosyaya gelis sirasina gore;

-Senaryo

-Sikayet veya ihbar dilekgesi,

-Misteki/magdur, supheli, tanik ifade tutanaklari (kolluk veya cumhuriyet savcisi
tarafindan alinan)

-Olay yeri inceleme tutanagi

-Sug aletinin emanet makbuzu

-Olimli vakalarda otopsi tutanagi

-SUpheli parmak izi formu

-Elde edilen her turlt delile ait fotograf

-Guvenlik Kamerasi goériuntuleri (CD)

-iddianame

-Ara karar

-2. Celse i¢in ek iddianame

-Karar

-Gerekgeli karar

-Temyiz basvuru dilekgesi

-Yargitay onama karari

-Gurup baskani tarafindan hazirlanmisg, grup Uyelerinin uygulama egitimi strecindeki
uygulamaya ve dosyaya katkilarini anlatan rapor.

-Uygulama egitiminde gekilen tim goérintilerin yiklendigi CD, bulunur.
-Uygulama egitimine iliskin hazirlanan her tirlG evrak ve belgeler temrin dosyasi halinde
ogretmen tarafindan teslim alinarak, gurup igin verilen bir not, birde bireysel performans

notu olarak 6grencilere iki temrin notu girilecektir

2- UYAP Uzaktan Egitim Uygulama Faaliyeti:




Dersin igerigindeki konularin tamamina ait UYAP Uzaktan egitim konulari mevcut olup,
internet baglantisi olan kalem hizmetleri atdlyesinde veya durusma salonunda projeksiyonun
bagh oldugu katip bilgisayarinda, ders 6gretmeninin kendisine ait uzaktan egitim kullanici adi
ve sifresi ile butln bilgisayarlarda uzaktan egitim oturumlarini agarak égrencilere her dersin

konusu haftanin en son dersinde tamamlattirilir.

DERSIN UYGULANMASINA iLISKIN AGIKLAMALAR

¢ Dersin temrininde gergeklestiriimesi hedeflenen durusma senaryosunun hazirlanmasi ve temyiz agsamasina kadar bir
temsili durusmanin gergeklestiriimesi faaliyetinde siirecin basindan sonuna kadar kullanilan materyallerin, rollerin ve
belgelerin dikkatli ve slreci dogru takip ederek ger¢cege uygun olmasina ézen gosterilir.

¢ Ders etkinliginin yaptiriimasi sirecinde Milli ve manevi degerleri benimseme (devletin temel organlari ve igleyisini
aciklama), israf (Ulusal Yargi Agi sayesinde kagit, enerji israfinin dniine gegilmesi ) vb. deger, tutum ve davraniglarin
on plana gikarilmasina ve gizlilik ilkkesine uygun davranmaya dikkat edilir.

« Ogrencilerden gruplar olusturarak Yargi Bilisim Sistemiyle ilgili sunu ve degisik goérseller hazirlattirarak uygulama
yaptiriniz.

« Ogrencilerin uygulama calismalarini yapacagi atdlyede; bilgisayar kullaniminda dikkat edilecek hususlar, ergonomi
kurallari tim sinifin gérecegi bir yere asilir ve 6grencilere gerekli agiklamalar yapilir.

¢ UYAP vatandas portalinda gizlilige riayet edilerek drnek galismalar yaptirilir.

e UYAP uzaktan egitim calismasi yaptirilirken iSG mevzuatina uygun olarak durus oturus teknikleri konusunda
aciklama yapilir.

¢ Bu dersin iglenisi sirasinda, adalet, hak ve esitlik kavramlari, tarihi olay ve olgularin gergeklesmesinde rol almig
sahsiyetlerin karakter ozelliklerinin tanitiimasi, milli ve manevi degerleri benimseme, israf, misamaha vb. deger,
tutum ve davranislari 6n plana ¢ikaran etkinliklere yer verilmelidir. Bu etkinliklerde beyin firtinasi, grup tartismasi, diiz
anlatim, soru cevap, 6rnek olay incelemesi, uygulama yaptirma vb. yéntem ve teknikler kullanilabilir.

 Ogrencilerin arag ve geregleri is saglidi ve giivenligi kurallarina uygun kullanmalarina yoénelik agiklamalar yapiimalidir.

e Zimre 6gretmenler kurulu temrinlerden okulun fiziki sartlarina, atlye ve 6grenci sayilarina ve seviyelerine gore uygun
olanlari segerek uygulayacaktir. Temrinler mutlaka tamamlanacaktir.

e Bu derste 6grencilere yaptigi calismalara sinif arkadaslarina sunmasina firsat verilerek iletisim becerilerinin gelismesi
saglanmalidir.




